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1. HameHna u yesn Ha npoueaypara

HameHna u 1en Ha oBaa npomeaypa e ja ce Onuile HAYMHOT Ha MOCTANyBame MpU
noHecyBawe Ha ['oguuied ruiaH 3a jasHu HabaBku, (opmupame Ha Komucuu 3a
jaBHM HabaBKM, YEKOPUTE IMPU CHPOBEAyBake Ha IMOCTANKUTE, KakKo M
U3BeCTYBamaTa 0fi MOCTANKUTe 3a CIIpOBe/lyBarhe Ha jaBHU HabaBKu Bo AreHIiujaTa

34 [NOIITH.

2. Tlogpauje Ha npumeHa

[Ipouepypara ja npumMmenysaar auiara BKIyYeHHA BO MOATOTOBKA, [JIaHUpawme U
crpoBejlyBame Ha jaBHuTe HabaBku. Bo npumeHaTta Ha mpoieayparta ce BKIyYeHU
cute JJupexkTopaTu BO AreHijujaTa 3a MnorTu

JIuata BKIy4eH! BO CIPOBeyBaH€ Ha jaBHUTE HabaBKM yIpaByBaaT CO MMPOL[eCOT
Ha MOATOTOBKA M peajiM3alivja Ha MocTankara 3a jaBHa HabaBKa, BO COTJIaCHOCT CO
3aKOHOT 3a jaBHM HabaBKK, NO3UTHBHUTE NPOIKUCH, ONIITUTE aKTK Ha AreHuujarta
KaKO 1 0Baa MHTepHa [poleypa.

3. PedepeHTHU [JOKYMEHTH

-1S0 9001:2015 - Cucrem 3a MeHaIMEHT CO KBajiuTeT— bapamwa
- 3aKO0H 3a jaBHU HADABKY U MMOJ3AKOHCKM aKTH

- 3aK0H 3a MOITEeHCKUTE YCIYTU

- 3aK0H 3a 00JIMralMOHUTE OTHOCH

4. Ilpouenypa

[Tpouecor Ha HabaBka ce BpuInu CKayunBo cropes 3JH u nojj3akoHCKUTE aKTU KOU
MPOU3JIeryBaaT 0J MCTHOT 3aKOH.
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HupexkTopor Ha Arenuujata 3a nomTtu mnpeky Jupekroparor 3a dbuHaHCUH,
CMETKOBO/ICTBO M €KOHOMCKHM Ipauiarmba 0ji nomreHcKkara 06JiacT U 0BJIACTeHOTO
JIilLe 3a CIIpOBelyBame Ha jaBHU HabaBKu, paKOBOU CO MPOIECOT 3a MOr0TOBKA U
peas3aliyja Ha LeJoKynHara JoKkyMeHTaluja 3a HabaBka, Bo coryiacHocT co 3JH u
MO/I3aKOHCKUTE aKTH KOM NPOU3JIeryBaart 0ji ICTUOT 3aKOH.

OBsiacTeHOTO JIMLle 3a ClPOBeyBakbe Ha jaBHUTE HabaBKK e OITOBOPHO 3a CIIe[leHhe
Ha 3aKOHCKaTa peryjaruBa M UMIUIEMEHTalMja Ha MO3UTUBHUTE IMPOIUCH BO
[POLLECOT HA CIPOBE/IYBaHE HA jJaBHUTE HabaBKM.

41 TopuuieH rnJjax 3a jaBHu HabaBKU

HounecyBamwe Ha ['oguinen niax 3a jasHu HabaBKU

loguminuor nnan 3a jasHu Habapku, no Hajor Ha [upexkTopoT, ro uspaborysa
OBJIACTEHOTO JIMIIe 3a jaBHM HabOaBKu, BP3 OCHOBA Ha COTJIeJJaHUTE MOTpebu. of
nabasxu of; JlupexkropaTtute, o aktuBHOCTUTE BO [ofuinHaTa nporpama 3a pabora
¥ crtaBkuTe Bo DuHaHcuckuoT 1aH Ha All, ycorjaceHn M a)KypupaHW BO YCHU
KOHCYJITALMK CO PaKOBOJWTENIUTE Ha JUPEKTOpaTUTe BO [pBaTa [OJOBMHA Ha
jaHyapu BO TEKOBHATA IO/ 1HA.

OpnacteHoro nuile 3a jaBHu HabaBKku, ja u3rorByBa u mpemuor Omiykarta 3a
yCBOjyBawe Ha ['OAMIIHKOT [U1aH 32 jaBHU HaOaBKK U ABaTa MPeJJior JOKYMEHTH,
[IpeKy CBOjOT HemnocpejieH pakoBojuTes, ru gocrasysa mo Hupekropor na All na
opobpysame. [lupexropor ru jocrasysa Ha Komucujara na All Ha ycBojyBambe.

[To foxecyBame Ha Oykara oj] crpara Ha Komucujara na All, ucraTa ce 3aBepyBa
BO apxuBa U UM ce floctaBysa npumepok og OpiykaTa 3a ycBojyBame u [OgUIIHUOT
IUIaH 32 jaBHU HabaBKU Ha OBJIACTEHO JIMLIE 33 jaBHU HabaBKMU.

OpnacteHoTo nuie e fosbkHO fa ro objasu Ha ECJH, logumeuoT nad 3a jaBHU
HabaBKU 3a TeKOBHATA rO/lHA BO 3aKOHCKUOT POK.
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N3menyBawe u/unu gononHysame Ha ['ofuIeH raaH 3a jaBHu HabaBKu

[lo noTpeba Bo TekOT Ha roguHaTa, [ OJUIIHUOT MJIaH 3a jaBHU HAOABKM MOXKe fia ce
M3MEeHHU U/VU [JOMOJIHK COTJIACHO CO MJIAaHMpaHuTe u obesbejeHUTe CpejcTBa 3a
jaBHu HabaBky Bo Dunancuckuot riad Ha AlL

[Tocrankata 3a u3meHa W/WiIM [ONOJHYBawke Ha ['OJMIIHUOT IJIaH 3a jaBHU
HabaBKM ce CrpoBe/IyBa Ha CJIeIHUOT HAUMH:

[lo HaAMOT 071 AUPEKTOPOT, OBJAACTEHOTO JiKIle 3a jaBHU HabaBKU U3TOTBYBA NPeJIor
npeuncred Tekct Ha [opaumHMoT nuaH 3a jaBHUM HabaBku u npemior Oiyka 3a
U3MeHa M/WiK JIONOJIHyBake Ha [OUIIHUOT JIaH 3a jaBHU HAabaBKU, U UCTUTe TU
pocraByBa o Jlupexktopor Ha All na opobpyBamwe, K0j TM mnpocieaysa o
Komucujata na All na ycojysamse.

[lo ponecyBameTo Ha Ojlyka 3a u3MeHa ¥/uiu JonojaHyBame Ha [ogUIHKOT m1ax
3a jaBHU HabaBKH, CO HOBUOT U3MeHeT ['ojluIIeH MJ1aH 3a jaBHu HAbaBKMU O] cTpaHa
Ha Komucujara na All, ucture ce 3asepyBaat Bo apxuBa, a npumepok oz Opykara
n n3meHetnor llnan 3a jaBHu HabaBKuU ce mpocjenyBa JI0 JIMIETO OBJIACTEHO 3a
jaBHu HabaBku.6.2.3. o JoOuBameTo Ha OJJlyKara co U3MEeHeTUOT ['ojuIlIeH [1aH
3a jaBHU HabaBKU, OBJACTEHOTO JiMlle ro objaByBa BegHail u 6e3 ojJiararkbe HOBUOT
usmeHer [opguniHUOT nuiax 3a jasuu Habasku Ha ECJH.

4.2 OproBopHOCTM Ha NWIIaTa KOW CIIPOBejyBaaT jaBHU HabaBKu

OpgrosopHo nuie 3a paboTuTe NMOBP3aHU CO CIPOBEAYBamke HA MOCTANKY 3a jaBHU
HabaBku u (gojenysame Ha [JOTOBOPUTE 3a jaBHKM HabaBku e [IUpeKTOpoT Ha
AreHiujara 3a MoITH.

Iupexropor Ha All HasHadyBa npeTcejaTes, YIEHOBM M HUBHU 3aMEHUIM Ha
Komucuure 3a jasuu Hatasku. [Ipercegarenor na Komucujara 3a jaBHa HabaBka e
0J1 pefloT Ha JiMLa CO MOJIOYKeH WCITUT 3a jaBHU HabaBKM MJIM OBJIACTEHO JIMI[e 3a
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jaBHu HabaBKH, a wieHosuTe Ha Komucujata oj pefot Ha BpaborenuTe ymia. Kora
He e [percejaTesl Ha KOMMCHjaTa, OBJIACTEHOTO JIMIE 3a jaBHM HabaBKHU
3a/10JDKUTEIHO YYeCcTBYBA BO KOMUCHjaTa KaKo YJIeH.

[IpercepaTenoT u uneHoBute Ha KomMmucuure, Kako ¥ HUBHUTE 3aMEeHMIIM T BpIIaT
pabotuTte Bo nocrankute 3a jasHu HabaBku, cormacHo Opyykara 3a motpeba of
jaBHa HabaBka u cornachHo ogpeabuTe of 3JH.

43 Buposu nocranku

Habaskara Ha cTokn, yeayru u paboTu, ce ClIpoBe/lyBa CO KOPUCTEHE Ha BUJ[OBU Ha
MoCTanku npeasugeHu co ogpenbure Ha 3JH.

4.4 Yexopu 3a cnipoBejiyBame Ha MOCTanKa 3a jaBHa HabaBKa

OBnacrenoto nauie coriacHo ['ogunHuoT 1aH 3a jaBHu HabaBku Ha All u
nobueHUTe HACOKK 0/] 0JITOBOPHOTO nule u3rorsysa Omiyka 3a nmorpeba oj1 jaBHa
HabaBka. Ojylykara ce W3roTByBa BO jaBa npumepoka. Mcrata mnotnumaHa of
OATOBOPHOTO julle, npexy apxusara Ha All ce mocrasyBa go IlpercemarenoT Ha
Komucujara 3a jaBHa HabaBxa Koj I1ITO € onpejiesieH BO UCTATA.

Kora ce pabotu 3a Habapka Koja e HeBooOMuYaeHa M/MIM 3a Koja ce norpebHU
MOBEKe CTPY4YHHU [03HABAFSA, OBJACTEHOTO JIMIle 3a jaBHM HAOaBKH, MPEKY CBOjOT
HEeIMoCpeJieH paKoBOJUTes, Hucilpaka nucMeHo Oapame g0 JlupekTopoT 3a
aHTKHMpaHe HaJBOPEeLIHH JIULa 32 u3paboTKa Ha TeXHUYKa creuudukanuja.

Komucujara 3a jaBHa #abaska m3paboTyBa TeHJepcKa AOKYMEHTAllWja COrJIacHO
onpenbure ox 3JH u mopenure Ha TeHAEePCKU JOKyMeHTaluu objaBeHu Ha Beb
ctpaatra Ha ECJH. Texumuxkara cneumduxkainuja ce wuspaboryBa COrjiacHo
notpebute na All, a coctasen fies1 01 TeHjiepcKaTa JOKYMeHTaluja e U MOJIeJIOT Ha
JOTOBOP MJIU 3a/[0JDKUTEIHIATE ej1IeMEeHTH Ha JJOr0BOPOT 3a JaBHa HabaBKa.
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ITo 3aBpIIyBameTO Ha [locTankara 3a jaBHa HabaBKa, OATOBOPHOTO JIMIIe HOCH
OJIVKA 3a HBﬁ()p/l'IOHH ITYBdHhe Ha MoCTallKaTa.

JoroBopot 3a jaBHa HabaBka ce u3paboTyBa 0Jf CTpaHa Ha OBJIACTEHOTO JIUIE BO
copaborka co [lupextopaToT 3a peryjaTUBa, JIUIEHI[MPAke U MMpaBHU paboTu BO
YeTUpU [PUMEPOKa, 0Of KOU, [Ba 3a eKOHOMCKHUOT OIlepaTop, efeH BO JOCHUeTO 3a
jaBHaTa HabaBka u egen npumepoxk Komucwujata 3a jaBHa HabaBka gocTraByBa fi0
PakoBojgurenor Ha JlupekTopatoT 3a (pMHAHCUMU, CMETKOBOJCTBO M €KOHOMCKH
npauiama o] NomTeHcKaTa 001acT, 3aefiHo CO KONUja Ofl peBUUpaHaTa oHyaa

Osnacrenoro nuine v Komucujara 3a jasHu Habasku, Bo ECJH ja nmpuxauysaar
LeJIOKyIHaTa JOoKyMeHTalluja MoBp3aHa Co MocTalkaTa 3a jaBHa HabaBKa, a BO
hasu 1 yexopu cornacHo ogpendute oz 3JH.

45 W3BectyBara M uU3BeUITau

OBylacTeHOTO JIMIE BO HAJKyC MOYKeH PoK u 6e3 ofiararmke M0 3aBplIyBamkeTo Ha
nocrankure Ha ECJH objasysa:

» M3BecTyBame 3a CKyUeH JOTOBOP;

» [3BecryBame 3a [OHUIITYBaKEe Ha [OCTalKaTa 3a jl0/ejyBambe Ha JOrOBOP
3a jaBHa HabaBKa,

» [3BecryBame 3a peajusupan JOroBop.

4.6 ApxuBuparbe HA JOKYMEHTH

AreHnujaTta 3a MOWITH TO 4YyBa /IOCMETO 3a MOCTANKara COTJACHO CO POKOBUTE
YTBPAIEHW BO IMPOMUCATE [ITO IO YpeyBaaT apXMBCKOTO W KaHI[ETapUCKOTO
paboTeme.

Bo 3aBucHoct o4 crpoBejgeHaTta I[ocTrallka 3a jaBHa Haﬁam(a, JOCHEeTO 3a
rmocramnkKara CoOapiKu.

- Opnyka 3a jaBHa HabaBKa;

Crp. 7019
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[IperxopHo MHGPOPMATUBHO M3BECTYBAe WM MEPUOJUYHO UHIUKATUBHO

M3BeCTyBamE,

3anucHUK 0ff CIPOBEIeHUOT TeXHUYKHU J1jasior;
Ornac 3a jojienyBame g0roBop 3a jaBHaHa 6aBka;
Tenpepcka gokyMmeHTaluja;

[Ipucturnaru npujasu 3a y4ecrso;

KomyHukaiuja mery J0roBOPHUOT OPraH U eKOHOMCKUTE OIepaTopy;

W3Beitaj 3a o1jeHyBame Ha COocoOOHOCTA HA KAHAUIATUTE;
Opanyka 3a u3bop Ha KBanMPUKYBaHN KAHAUAATH;
[IpucTurHaTu nonypu;

M3Bewrrau o1 HajiBOPEUTHUTE CTPYYHU JINLQ;

3Bewnraj 3a u3BpiieHaTa esaayaiiuja;

O,D;HYI{EI 3a H360p Ha Hajnosonna [NoHyma WJIKM 34 I[IOHUIITYBamke Ha

rocrankara;

‘. 7 ‘! .

Y Vv

v

[Tornuman 4OTroBop 3a iaBI-IEl HabaBKka Uju pPaMKOBHa crmrop;ﬁa;

W3BecryBame 3a CKyiy4ueH [j0T0BOD, 1
M3BectyBame 3a peajin3upat J0roBop.

3anucu

[opguiuieH riax 3a jaBHu HabaBKH

Opnyka 3a JoHeCyBamke Ha [1JI1aH 34 jaBHU HabaBKH
Opinyka 3a jaBna HabaBka

Teupepcka gokymeHTaiuja

Opnyka 3a n3bop/Heusbop/moHunITyBame
N3BecryBama

loroBop 3a jaBHa HabaBKa
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6. Ilpersiej Ha peBU3UM Ha JIOKYMEHTOT
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